GUiA

Cadaboton de Plomada, explicado.

Si sabe mandar un WhatsApp, sabe usar Plomada.
Para entrar no hay contrasenas: escriba su correoy
toque el link que le llega. Aqui esta cada parte de la
pantalla, boton por botdn, con una foto y un ejemplo.
Dentro de la app, el “?” de cada parte y Menu — “Ver
el recorrido” le explican lo mismo.



La barra de arribay + Anotar

Arriba siempre estan “+ Anotar” y “Menu’”. Debajo, la barra que le lleva a cada parte del
tablero.

+ Anotar
Abre el panel para anotar un cobro o un pago.

Cuando: Cada vez que sepa de un dinero que entra o sale.

Me van a pagar
Anota un cobro: una estimacion, un anticipo, un finiquito.

Cuando: Cuando un cliente le va a pagar algo.
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Anotar Cerrar

Voy a pagar



Voy a pagar
Anota un pago: materiales, subcontrato, maquinaria, una factura.
Cuando: Cuando usted le va a pagar a alguien.
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Anotar Cerrar

\loy a pagar



¢De qué obra?
La obra del cobro o del pago. Lo que no es de una obra va a “Gastos generales’.
Cuando: Siempre; viene puesta la primera obra.

Anotar Cerrar

({_DE que nbra?)

Casa Terraserena

¢Que le van a pagar?

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 O



¢Quéle van apagar?
El nombre del cobro, como se lo dice a su cliente.
Cuando: Al anotar un cobro. Ejemplo: “Estimacion 7”.

Anotar Cerrar

¢De qué obra?

Casa Terraserena

@{]ué levana pagarﬂ

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 O



¢Qué va a pagar?
A quien o que paga.
Cuando: Al anotar un pago. Ejemplo: “Concretos Saltillo”

Anotar Cerrar

¢De qué obra?

Gastos generales

@{]ué vaa pagara

Ej. Concretos Saltillo

¢Cuanto? ¢ Cuando paga?

S 02/11/2026 O



¢Cuanto?
El monto en pesos. Con retencion, Plomada le dice cuanto le pagan de verdad.
Cuando: Siempre; tiene que ser mayor a cero.

| STt e e

Casa Terraserena

¢Que le van a pagar?

Ej. Estimacion 7

¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 ]

¢ Masdetalles
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¢Cuando le pagan?
La fecha en que espera el cobro. Asi cae en su semana.
Cuando: Al anotar un cobro.

| STt e e

Casa Terraserena

¢Que le van a pagar?

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? @Euéndn le pagan':')
S 02/11/2026 O
Mas detalles

Guardar



¢Cuando paga?
La fecha en que vence el pago.
Cuando: Al anotar un pago. Si ya paso, cuenta en “Por pagar esta semana’”

| STt e e

Gastos generales

¢Que va a pagar?

Ej. Concretos Saltillo

¢Cuanto?

S 02/11/2026 ]

¢ Masdetalles

(nh]




Mas detalles
Abre los campos que casi no se usan: estimacion, factura, contacto y notas.
Cuando: Cuando el cobro es una estimacion o el pago es una factura.

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 0

¢ [Mas detalles

(n}]

Cancelar
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Es una estimacion (tiene numero y pasos)
La vuelve estimacion: lleva numero, pasos y retencion.

Cuando: Cuando le cobra al cliente por avance de obra.
¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 O

Menos detalles

| Esuna estimacion (tiene nimero y pasos)

¢Con quien?

Nadie en especial

Notas



Tiene factura (folio y orden de compra)
Lo vuelve factura de proveedor: lleva folio, orden de compray si cuadra.

Cuando: Cuando el pago es una factura que hay que revisar.

Menos detalles
iQué es?

Que Plomada lo adivine

.| Tiene factura (folio y orden de compra)

¢Con quien?

Nadie en especial

Notas

Numero
El numero de la estimacion. Vacio pone el que sigue.

Cuando: Si su cliente las numera distinto.

Le retienen (%)
Lo que su cliente se queda de garantia. Viene el de la obra.

Cuando: Si esta estimacion lleva otra retencion.



¢Qué es?
El tipo de gasto: materiales, subcontrato, maquinaria u otro. Plomada lo adivina.
Cuando: Si se equivoco al adivinar.

Usted le retiene (%) (opcional)
Lo que usted le retiene a un subcontratista.

Cuando: Solo en subcontratos.

Folio
El folio de la factura del proveedor.

Cuando: Al anotar una factura.

Orden de compra
El numero de la orden con que pidio el material.
Cuando: Al anotar una factura. Sin orden, no se paga.

Monto de la orden de compra
Lo que dice la orden. Sino es igual a la factura, queda en “Monto distinto”

Cuando: Sila factura no coincide con lo que pidio.

¢Cuadra con lo que pidio?
Sila factura cuadra, no trae orden o le falta el avance.
Cuando: Al revisar una factura.



¢Conquién?
El cliente o proveedor de su agenda. Asi el boton de WhatsApp sabe a quien
escribir.

Cuando: Cuando quiera mandarle mensajes desde Plomada.

S 02/11/2026 O

Menos detalles

|| Esuna estimacion (tiene numero y pasos)

G_Cun quién?)

Nadie en especial

Notas

Algo para acordarse



Notas
Algo para acordarse.

Cuando: Cuando quiera.

| | Esunaestimacion (tiene numero y pasos)

¢Con quien?

Nadie en especial

Algo para acordarse

Guardar

[ g JPepeapey] [

Ejemplo: Le van a pagar $345,000 de la estimacion 2 de Casa Lomas el 4 de
noviembre: toque “+ Anotar’, “Me van a pagar’, escriba “Estimacion 27, $345,000 la
fecha. “Cuentas por cobrar” sube $345,000 al instante.

Preguntas de este tema

¢Tengo que anotar todo?

Solo lo que le van a pagar y lo que va a pagar. Plomada hace las cuentas.



¢Y si me equivoco?

Toque el renglon y corrijalo ahi mismo, o borrelo: tiene 10 segundos para deshacer.

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

S 02/11/2026 0

¢ Masdetalles
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Cancelar
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Cancelar
Cierra el panel sin guardar.
Cuando: Si se arrepiente.

Ej. Estimacion 7

¢Cuanto? ¢Cuando le pagan?

2 02/11/2026 |

¢ Masdetalles

(]

Cancelar

Celiuu ue NeUULIUS FIEUlds INeUldSs. Vd ld dul ubdl Ul



Cerrar
Cierra el panel.
Cuando: Cuando termine de ver o corregir.

NANOS LR vencen ol A al 5 nnw incliiicis s )

Anotar Cerrar

Voy a pagar

Menu
Su perfil, su empresa, su equipo, los ajustes, el recorrido y la Guia.

Cuando: Para todo lo que no es del dia a dia.



La fecha de hoy
El dia de hoy en largo, con la hora de Monterrey.

Cuando: Siempre esta a la vista en computadora.

as (BUEI’WDS dias, Ramiro - lunes 2 de noviembre - Toque una seccion para bajar a E"HED

Hoy - Calendario - Obras - Raya - Facturas - Semanas
Bajan a esa parte del tablero. La que esta viendo se marca en vino.

Cuando: Para ir directo a una parte. En el celular estan abajo.

Raya Facturas Semanas Buenos dias, Ramiro - lunes 2 de naviembr:




Los tres nuUmeros

Lo primero que ve: sus cuentas por cobrar, lo que tiene por pagar esta semanay lo
disponible esta semana. Toque uno para ver de donde sale.

Cuentas por cobrar
Lo que sus clientes aun no le pagan, sin lo retenido. Toque para ver cada cobro.
Cuando: Para saber cuanto le falta cobrar.

4 )

Cuentas por cobrar ? Por pagar esta seman:
]
SYRAY $380 mil
5 cobros pendientes de 3 obras 0 pagos gue vencen del2 al 8 nc
raya
. P
Por pagar esta semana

Todo lo que vence de aqui al domingo, con la raya. Toque para ver cada pago.
Cuando: El lunes, para saber qué sale esta semana.

il )
? Por pagar esta semana ? Disponibl
$380 mil S44(
3 pagos gue vencen del 2 al 8 nov, incluida la S820 mil en ci
raya




Disponible esta semana
Su caja menos lo por pagar esta semana. Toque para ver la cuenta.

Cuando: Antes de comprometer un gasto.

4 )
:sta semana ? Disponible esta semana ?
1cen del 2 al B nov, incluida la S820 mil en caja menes los 5380 mil por pagar

| J

;Quées..? (el “?”)
Explica el numero con un ejemplo de dos lineas.

Cuando: Si no le queda claro qué cuenta el numero.

Cuentas por cobrar @ Por pagar esta semana

]
SYRAY $380 mil
S cobros pendientes de 3 obras 3 pagos que vencen del 2 al B nov. In

raya



¢:De donde sale?
La cuenta renglon por renglon, con la suma igual al numero.
Cuando: Cuando un numero no le cuadra.

440,000

iDe donde sale?

-
Caja hoy $820,000
- Subcontratos $263,700
-  Materiales 596,000
- Raya 520,300
= Disponible esta semana $440,000
h
Caja hoy $820,000

La que anoto el 2 nov ($820,000).



Por fecha - Por obra
Ordena la lista por fecha o la junta por obra con su subtotal.

Cuando: Para ver cuanto le debe cada obra.

Cuentas por cobrar Cerrar
S2,400,000
iDe donde sale? Por fecha ( Por obra J
Proxima semana S$345,000
@ 11 nov $345,000

Casalomas - Estimacion 2

Noviembre $999.000

& 23nov $423,000
Centro de Negocios Piedras
Nearas - Estimacion 9



Pendientes - Ya listos
Lo que falta o lo que ya cobro o pago (con su fechay “Deshacer”).

Cuando: Pararevisar lo que ya entro o salio.

Cada cobro que sus clientes aun no

_ , + Agregar

le pagan, ya sin lo que le retienen.
Aparte, le retienen $228 mil hasta
que entregue. Toque el nombre, el
monto o |la fecha para corregirlo.

Pendientes Ya listos
Proxima semana
Estimacion 2 $345,000

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas



Corregir el nombre
Toque el nombre de un renglon para cambiarlo ahi mismo.

Cuando: Silo escribio mal.

N R R B Rt O K S K Bt S St NN N e Pt

que entregue. Toque el nombre, el
monto o la fecha para corregirlo.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacion 2 $345,000

Familia Ramos - Casa Lomas - 11 nov

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre



Corregir el monto
Toque el monto para cambiarlo. Enter guarda.

Cuando: Si cambio lo que le van a pagar o va a pagar.

N R R B Rt O K S K Bt S St NN N e Pt

que entregue. Toque el nombre, el
monto o la fecha para corregirlo.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacién 2 (szr.s,unn

Familia Ramos - Casa L.omas- 11 nov

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre



Cambiar la fecha
Toque la fechaYy elija otra en el calendario.

Cuando: Si el cliente le cambio el dia de pago.

sfrmas ey Emsaragamass @ araguaas s @ owes rrees ey e

monto o la fecha para corregirlo.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacion 2 $345,000

Familia Ramos - Casa Lomasg 11 nov

..........

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre

Estimacion 9 S423.000



v’ Ya me pagaron
Lo marca cobrado: sale de “Cuentas por cobrar” y entra a su caja.

Cuando: El dia que le pagan.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacion 2 S$345,000

Familia Ramos - Casa Lomas - 11 nov

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre

Estimacion 9 S423.000

Grupo Inmobiliario Saltilio - Centro de Negocios

OimAesae Blavme=aes . 3 momsi



v Ya pagué
Lo marca pagado: sale de su caja y de “Por pagar esta semana”.
Cuando: El dia que paga.

Pendientes Ya listos

Esta semana

Raya semana 45 $20,300

CasaTerraserena: 6 nov
L a raya sale de la lista de su gente: se cambia ahl.

v Ya pague \er mas

Concretos Saltillo $96,000

Casa Terraserena _B nov

v Ya pague Mover de fecha Ver mas

Borrar



Mover de fecha
Lo pasa a otro dia con el calendario.

Cuando: Si se va a pagar o cobrar otro dia.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacion 2 S$345,000

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre

Estimacion 9 S423.000

Grupo Inmobiliario Saltilio - Centro de Negocios

OimAesae Blavme=aes . 3 momsi



Ver mas
Abre todo el detalle de ese cobro o pago.

Cuando: Para ver su historia o editarlo completo.

Pendientes Ya listos

Proxima semana

Estimacion 2 S$345,000

Familia Ramos - Casa Lomas - 11 nov

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas

Borrar

Noviembre

Estimacion 9 S423.000

Grupo Inmobiliario Saltilio - Centro de Negocios

OimAesae Blavme=aes . 3 momsi



Borrar
Lo quita. Toque dos veces; tiene 10 segundos para “Deshacer”.

Cuando: Silo anoto por error.

Proxima semana

Estimacion 2 $345,000

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

Familia Ramos - Casa lLomas - 11 nov

v Ya me pagaron Mover de fecha Ver mas
Borrar

Noviembre

Estimacion 9 S423.000

GIL.IF:ID Inmaobillario Saltilio - Centro de NEQDClGS
Fiedras NEQTEE - 23 NOV

Monto 470,000 le retienen 10 %6 = 547,000 e
van a pagar $423,000

Deshacer
Regresa lo que acaba de borrar o cambiar.

Cuando: En los 10 segundos despues de borrar o cambiar.

Ejemplo: Tiene $820,000 en caja y $380,000 por pagar esta semana: tiene
disponibles S440,000. Si Casa Lomas le paga $345,000, “Cuentas por cobrar” baja
y “Disponible esta semana” sube a $785,000.

Preguntas de este tema



¢Por qué “Cuentas por cobrar” no es igual a lo que facturé?

Porque es lo que de verdad le van a pagar: ya sin lo que su cliente le retiene de
garantia.

¢Qué pasa si “Disponible esta semana” sale negativo?

Que no le alcanza esta semana. Abra “Las proximas semanas” para ver que cobrar
antes.

Cada cobro que sus clientes aun no
le pagan, ya sin lo gque le retienen.
Aparte, le retienen $228 mil hasta
que entregue. Toque el nombre, el
monto o la fecha para corregirlo.

+ Agregar

Pendientes Ya listos



Ver todo lo que debe
La lista de todos sus pagos pendientes, de cualquier fecha.

Cuando: Para ver lo que viene despues de esta semana.

- -Il.rlrﬂu'u“"d’ BTl % ¥ i Tl T B e NP I DR L n L ]

Borrar

Centro de Negocios Pledras Negras - 8 Nnov

$263,700

v Ya pague Mover de fecha Ver mas

Borrar

Ver todo lo que debe ($1.8 M)




Los renglones de la cuenta

Cadarenglon (Subcontratos, Materiales, Raya...) lleva a sus pagos.

Cuando: Para ver que forma cada parte.

Disponible esta semana Cerrar

$440,000

iDe donde sale?

Caja hoy $820,000

- (subcontratos) $263,700
- Materiales $96,000
- Raya $20,300
= Disponible esta semana $440,000
Caja hoy $820,000

I oom mwi s omim e o o e s PRI T

Los cobros y pagos de la lista
Cada renglon con su obra, su fecha y sumonto.

Cuando: Toque el nombre, el monto o la fecha para corregir.



Pendientes de hoy

Lo que hay que hacer hoy, por obra. Plomada |lo saca solo de lo que anota: lo que vence,
la estimacion atorada, la factura que no cuadra.

Los chips de obra
Muestran solo los pendientes de esa obra. “Todas” los regresa.
Cuando: Cuando quiera ver una sola obra.

Pendientes de hoy

(. Casa TEH'ESEI'EFIE) @ Centro de Negoclos Piedras Negras Todas

® Casa Terraserena 2 pendientes

La factura de Aceros del Norte no tiene orden de compra; no la pag
$148,000 - folio F-10234

Recuerde a Arq. Salinas la estimacion 7; lleva 12 dias presentada
g

Casa Terraserena - S640 mil - lo normal son 5 dias

® Centro de Negocios Piedras Negras - | pendiente

Falta facturar la estimacion 9 de Centro de Negocios Piedras Negrz

S ——



El nombre de la obra (~ Ocultar)
Pliega o muestra los pendientes de esa obra. Se recuerda.

Cuando: Para esconder una obra que no le toca hoy:.

antro de Negocios Piedras Negras Todas

18

el Norte no tiene orden de compra; no la pague todavia

s la estimacion 7; lleva 12 dias presentada
o normal son 5 dias

egras - | pendiente

acion 9 de Centro de Negocios Piedras Negras; ya la aprobaron



La palomita
Lo marca hecho: un cobro queda cobrado, un pago queda pagado.

Cuando: Cuando ya lo hizo.

Pendientes de hoy

® Casa Terraserena @ Centro de Negoclos Piedras Negras Todas

® Casa Terraserena - 2 pendientes

O La factura de Aceros del Norte no tiene orden de compra; no la pag
$148,000 - folio F-10234

Recuerde a Arqg. Salinas la estimacion 7; lleva 12 dias presentada
Casa Terraserena - $640 mil- lo normal son 5 dias

@ Centro de Negocios Piedras Negras - | pendiente

Falta facturar la estimacion 9 de Centro de Negocios Piedras Negrz

o ———



El texto del pendiente
Que hacer y con quien. Toque para ver el cobro o pago.

Cuando: Para ver los detalles.

antro de Negoclos Pledras Negras Todas

25

el Norte no tiene orden de compra; no la pague todavia

s la estimacion 7; lleva 12 dias presentada
o normal son 5 dias

egras - | pendiente

acion 9 de Centro de Negocios Piedras Negras; ya la aprobaron

a o o manan



WhatsApp
Abre WhatsApp con el mensaje escrito. Usted solo lo manda.
Cuando: Para recordarle a un cliente o pedirle algo al residente.

Todas

» Ocultar

ora; no la pague todavia i

resentada

» Ocultar

Jiedras Negras; ya la aprobaron

Ejemplo: “Recuerde a Arg. Salinas la estimacion 7; lleva 12 dias presentada’™ toque



WhatsApp y el mensaje sale escrito. Cuando le paguen los $576,000, palomee 'y
queda cobrada.

P@ﬁﬁ?ﬁ%%%@@gfmtura no cuadra.

¢Por qué me sale algo que ya hice?

Silo palomea, queda tachado hoy y manana ya no sale.

¢Puedo anotar algo que no es dinero?

Si: “+ Anotar algo por hacer’, con fecha y hora si quiere.

resentada WhatsApp

» Ocultar

Jiedras Negras; ya la aprobaron

Ver que falta
Lo que pide el cliente para mandar la estimacion.

Cuando: Antes de presentar una estimacion.

Ver todas
Muestra todos los pendientes de esa obra (de entrada se ven 3).
Cuando: Cuando una obra tiene muchos.



+ Anotar algo por hacer
Un pendiente que no es dinero, con fechay hora.

Cuando: “Llamar al arquitecto’, “Ir por el permiso”
® CasaTerraserena 2 pendientes
La factura de Aceros del Norte no tiene orden de compra; no la pag

$148,000 - folio F-10234

Recuerde a Arqg. Salinas la estimacion 7; lleva 12 dias presentada
Casa Terraserena - 5640 mil - lo normal son 5 dias

@ Centro de Negoclos Pledras Negras - | pendiente

Falta facturar la estimacion 9 de Centro de Negocios Piedras Negrz
S470 mil - mientras ne la facture, no le pagan

G Anotar algo por hacea




Calendario

El mes como el calendario de su telefono. Son los mismos cobros y pagos del tablero, en
sudia.

< Mes anterior - Mes siguiente >
Cambian de mes (en la vista Semana, de semana).
Cuando: Para ver lo que viene o lo que paso.

£ NnviembreZUZEO Hoy Mes  Semana

v S D
1 Lunes 2 de noviembre
Entra $0 - Sale $0 Le queda
$620,000
7 8
aya  $20,300 ® Aceros Nada para este dia.
D $148,000
. C“"“’E“;%mﬂ + Anotaraqul  + Algo por hacer
@ Hidre 5263,700
-§507.700 Esta semana

14 15 Lun 2 =



Hoy
Regresa al mes de hoy.
Cuando: Si se fue a otro mes.

< Noviembre 2026 > Hoy Mes  Semana

v 5 D
1 Lunes 2 de noviembre
Entra $0 - Sale $0 - Le queda
$820,000
7 8
aya  $20,300 ® Aceros Nada para este dia.
0 $148,000
- COncrEtDSSQE,ﬂﬂD + Anotar aqui  + Algo por hacer
e Hidro  $263,700
-$507.700 Esta semana

14 15 Lun 2 =



Mes - Semana
El mes completo (cada dia con hasta 3 renglones y su saldo) o la semana con todo
escrito. Se recuerda en este aparato; en el celular empieza en Semana.

Cuando: Semana para el detalle; Mes para ver lo que viene.

< Noviembre 2026 > Hoy (Mes Semana>

v 5 D
1 Lunes 2 de noviembre
Entra $0 - Sale $0- Le queda
$820,000
7 8
aya  $20,300 ® Aceros Nada para este dia.
ere $148,000
= ﬂ“"”““;gaﬂm + Anotar aqul  + Algo por hacer
e Hidro  $263,700
-§507.700 Esta semana

14 15 Lun 2 =



Los colores

El texto: verde le pagan, vino usted paga, ambar la raya, gris algo por hacer. El

punto: el color de la obra.

Cuando: Para ver de un vistazo como viene el mes.

< Noviembre 2026 @
® el punto es el color de la cbra
M 4 ") D
28 30 1 Lt
En
SE
4 5 & 7 8

® Revisar ®Raya $20,300 ® Aceros N:

~$20,300 Sita oan
® Concretos y

596,000

® Hidro 5263, 700
-8507.700 Es
11 12 13 14 15 Lt

®Est. 2 5345000
@ Cantara



Undia
Toquelo para elegirlo: a un lado sale “Entra - Sale - Le queda” de ese dia y su lista.
Doble toque abre “+ Anotar” con esa fecha.

Cuando: Para ver o anotar algo en un dia.

Cobros Pagos Raya Porhacer @ elpuntoeselcolordelaobra

5 M M J v
26 27 28 29 30
FE b 3 & 5 &
® \fisita ® Revisar @ Raya 520,300
-520,300
- </
9 10 11 12 13
®Est. 2 5345000
® Cantera
5152000
® Junta

+5345,000 --5152.000

L2 3]



Lodeundia

Cada cobro o pago del dia con las filas de siempre (monto y fecha con un clic, Yame
pagaron / Ya pagué, Mover de fecha, Borrar), larayay lo anotado por hacer con su

palomita.

Cuando: Para marcarlo hecho o ver su detalle.

7
aya 520,300
0,300

14

21

& Aceros
5148000

& Concretos
596,000

® Hidro S263,700
-5507.700

15

22

Entra $0 - Sale $0- Le queda
$820,000

Nada para este dia.

+ Anotar aqui  + Algo por hacer

Esta semana

CH—

Mar 3 —

Mié 4 =

Jue s -

Vie & -520,300



+ Anotar aqui

Anota un cobro o0 pago en el dia elegido.

Cuando: Cuando ya sabe la fecha.

aya 520300

0,300

14

® Aceros
S148.000

@ Concretos
598,000

® Hidro 5263,700
—-5507.700

15

Lunes 2 de noviembre
Entra $0-Sale $0 - Le queda
$820,000

Nada para este dia.

+ Anotar agul] + Algo por hacer

Esta semana

Lun2

Mar 3

Mié 4

Ejemplo: Eldomingo 1T de noviembre tiene 3 pagos. Arrastre el de Concretos Saltillo
($96,000) al lunes 2y deja de contar en “Por pagar esta semana”.

Preguntas de este tema

¢Se puede mover laraya?

No: su dia sale de la lista. Se cambia pasando lista.

¢Como anoto algo en undia?

Toque el diay luego “+ Anotar aqui”;, la fecha ya va puesta.



Esta semana
Debajo del dia, los 7 dias de su semana con lo que entra y sale cada uno. Toque uno
para verlo.

Cuando: Para ver la semana sin tocar dia por dia.

Sgﬁrﬂﬂﬂ L = T LY ] ] ﬂh!l..ll ' I"\IH'U |..|IL|II [ = | ¥ wd |
® Hidro 5$263,700 I i
-$507,.700 Esta semana
14 15 R B
Mar 3 -
Mié 4 —
21 22
Jues -
Vie6 -520,300
28 29
st.7 $576,000 Sab7 =
376,000
Dom 8 -5507,700
\ )




+ Algo por hacer
Anota un pendiente en el dia elegido.

Cuando: Para lo que no es dinero.

W S D
1
7 8
aya 520,300 ® Aceros
10300 S148,000
e @ Concretos
598,000
# Hidro  5263,700
—5507,700
14 15

Lunes 2 de noviembre
Entra $0 - Sale $0 - Le queda
$820,000

Nada para este dia.

+ Anotar aqul [+ Algo por hacea

Esta semana

Lun2 =

Mar 3 —

Mié 4 =



Arrastrar aotro dia
Mueve un pago o cobro; le pregunta antes. En el celular, dejelo presionado.

Cuando: Cuando cambia la fecha de un pago.

Calendario

Cobros Pagos Raya Porhacer @ e|puntoeselcolordelaobra

L o Y] J W
26 28 9 50
(2 N 4 5 6
® \Visita ) ® Revisar ®Raya 520,300
-520,300
A\ ¥,
g 10 11 12 13
@FEst. 2 5345000
® Cantera
5152,000

® Junta



Sus obras

Una tarjeta por obra: 1o que ya cobro, sus cuentas por cobrar y lo que falta por hacer.
Toque una para ver todo lo suyo.

La tarjetadelaobra

Su dona chica, lo que ya cobro, sus cuentas por cobrar, lo que falta por hacery el %
cobrado. Toque para el detalle.

Cuando: Para ver como va cada obra.

1a
ntas por cobrar $1.1M - Falta por hacer S5.8 M
clon 7 8576.000 - 27 nov @lleva 12 dias

cios Piedras Negras
mntas por cobrar $975 mil - Falta por hacer S388 mil
cion 9+ $423,000 - 23 nov

:ntas por cobrar $345 mil - Falta por hacer 52 4 M
~ion 2 - $345.000: 11 nov



Proximo cobro
La estimacion que sigue, con monto y fecha.

Cuando: Para saber qué cobrar.

s por cobrar $1.1M - Falta por hacer $5.8 M

7-5576,000-27 nov @lleva 12 dias

5 Piedras Negras
5 por cobrar $975 mil - Falta por hacer S388 mil
9-5423,000- 23 nov

5 por cobrar $345 mil - Falta por hacer $2.4 M
2:8345.000- 11 nov



El punto ambar (“lleva N dias”)
Una estimacion con el cliente hace mas de 5 dias.

Cuando: Es la que hay que ir a cobrar.

Terraserena
55.8M - Cuentas por cobrar$1.1 M - Falta por hacer 55.8 M
:0bro: Estimacion 7 - $576.000 - 27 rm( @lleva 12 dias)

‘0 de Negocios Piedras Negras
57.9M - Cuentas por cobrar $975mil - Falta por hacer S388 mil
:obro: Estimacion 9 3423,000 - 23 nov

Lomas
51.8M - Cuentas por cobrar $345 mil - Falta por hacer $2.4 M
‘obro: Estimacion 2 §345.000- 11 nov



+ Agregar obra
Nombre, cliente, contrato, residente, % de retencion y entrega.
Cuando: Cuando empieza una obra.

) @ Casa Terraserena
i Yacobro $5.8 M - Cuentas por cobrar $1.1M - Falta por hacer $5.8 M
Proximo cobro: Estimacion 7 -3576,000-27 nov ®lleva 12 dias

0 ® Centro de Negocios Piedras Negras
Ya cobro $7.9M - Cuentas por cobrar $975 mil - Faltapor hacer 5388 mil
Proximo cobro: Estimacion 9+ $423,000 - 23 nov

) e Casalomas
Yacobro $1.8 M - Cuentas por cobrar $345 mil - Faltapor hacer S2.4 M
Proximo cobro: Estimacion 2 - 5345.000- 11 nov

G Agregar Dbrﬂ) 0 suba un Excel




o suba un Excel
Lleva a “Subir Excel” para meter varias obras de una vez.
Cuando: Si ya las tiene en Excel.

) @ Casa Terraserena
i Yacobro $5.8 M - Cuentas por cobrar $1.1M - Falta por hacer $5.8 M
Proximo cobro: Estimacion 7 -3576,000-27 nov ®lleva 12 dias

0 ® Centro de Negocios Piedras Negras
Ya cobro $7.9M - Cuentas por cobrar $975 mil - Faltapor hacer 5388 mil
Proximo cobro: Estimacion 9+ $423,000 - 23 nov

) e Casalomas
Yacobro $1.8 M - Cuentas por cobrar $345 mil - Faltapor hacer S2.4 M
Proximo cobro: Estimacion 2 - 5345.000- 11 nov

+ Agregar obra (D subaun E){BED




El color de laobra
El punto junto al nombre: el mismo color de la obra en Sus obras, los chips, el
calendario, las graficas y los PDF. Toquelo para elegir otro de los 8.

Cuando: Si dos obras se parecen o prefiere otro color.

@Casa Terraserena foerTak

Familia Garza Trevino - a cargo de Luis - contrato
$12.8 M- poner fecha de entrega

Editarobra Estado de cuenta (PDF)

Contrato S12,800,000

Estimado $6,960,000
® Yacobro S5,760,000

$12.8M

contrato
54 % estima

Porcobrar $1,080,000

& Datemicdes Q100 Nnn



poner fecha de entrega
La fecha en que entrega la obra; lo retenido entra esa semana.

Cuando: En cuanto sepa la fecha.

® CasaTerraserena g Tk

Familia Garza Trevino - a cargo de L uis - contrato
$12.8M lpunerfecha de entregal

Editarobra Estado de cuenta (PDF)

Contrato S$12,800,000

Estimado $6,960,000
® Yacobro S5,760,000

$12.8M

contrato
54 % estima

Porcobrar $1,080,000

& DAatAamidda S1 00 Nnn



Editar obra
Cambia nombre, cliente, contrato, residente, retencion y entrega.

Cuando: Si algo de la obra cambio.

® CasaTerraserena g Tk

Familia Garza Trevino - a cargo de Luis - contrato
$12.8 M- poner fecha de entrega

Eidttar nt-re] Estado de cuenta (PDF)

Contrato S$12,800,000

Estimado $6,960,000
® Yacobro S5,760,000

$12.8M

contrato
54 % estima

Porcobrar $1,080,000

& DAatAamidda S1 00 Nnn



Estado de cuenta (PDF)
El estado de cuenta de esta obra para mandarle al cliente.

Cuando: Cuando el cliente le pide como va.

® CasaTerraserena g Tk

Familia Garza Trevino - a cargo de Luis - contrato
$12.8 M- poner fecha de entrega

Editar obra [Estadn de cuenta (PDF)

Contrato S$12,800,000

Estimado $6,960,000
® Yacobro S5,760,000

$12.8M

contrato
54 % estima

Porcobrar $1,080,000

& DAatAamidda S1 00 Nnn



La dona del contrato

El anillo completo es el contrato: verde lo cobrado, vino lo que le deben, ambar lo
retenido y gris lo que falta por ejecutar. En el centro, el contrato y cuanto lleva
estimado.

Cuando: Para ver de un vistazo como va la obra.

Contrato 512,800,000
Estimado $6,960,000
r R
@ Yacobro $5,760,000
$12.8M Porcobrar  $1.080.000
contrato
i 7 oume ® Retenido  $120.000
- “ © Porejecutar $5,840,000

Estimado + Por ejecutar =
Contrato



Contrato - Estimado - Por ejecutar

La lista junto a la dona, con montos exactos: Estimado = ya cobro + por cobrar +
retenido, y Estimado + Por ejecutar = Contrato. Toque una parte para ver su monto
y su lista.

Cuando: Para saber cuanto falta por ejecutar.

Contrato 512,800,000
Estimado $6,960,000
4 N

® Yacobro $5,760,000

$12.8M

contrato
54 % estima

Porcobrar $1,080,000

@® Retenido $120,000
. .

© Por ejecutar $5,840,000

Estimado + Por ejecutar =
Contrato

Poner monto de contrato
Sila obra no tiene contrato, se escribe ahi mismo y la dona se completa.

Cuando: En una obra que subio por Excel sin contrato.



Lo urgente (Mandar WhatsApp)
La estimacion atorada, con su recordatorio listo.

Cuando: Cuando una estimacion lleva dias sin pagarse.

54 % estima

[

@ Retenido $120,000

© Por ejecutar $5,840,000

Estimado + Por ejecutar =
Contrato

L -
® Estimacion 7 lleva 12 dias presentada

Mandar WhatsApp
N _J
; Por cobrar Por pagar Raya Retenido
Pendientes Ya listos

Ejemplo: Casa Terraserena: contrato $12.8 M; ya cobré $5.8 M, cuentas por cobrar
S11My falta por hacer $5.8 M. La estimacion 7 lleva 12 dias con el cliente: sale el
punto ambar.

Preguntas de este tema



¢Por qué no suma el contrato?

Falta lo retenido, que va en el detalle de la obra.

¢Qué es “Gastos generales”™?

Lo que no es de una obra: renta de la oficina, sueldos, gasolina.

Mandar WhatsApp
Por cobrar  Por pagar Raya Retenido
Pendientes Ya listos
Estimacion 7 $576,000
Viernes 27 de noviembre - Presentada de S640.000

Los cobros y pagos de la obra
Cada uno con su fecha y monto; toquelo para el detalle.

Cuando: Para revisar uno.



Pasar lista
Lleva a la raya de esta obra.

Cuando: Para marcar faltas.

Miguel Angel Ruiz $2,700
Pedro Martinez $2.700
Ramon Flores $2.100
Tofo Castillo S2.000
Esta semana $20,300

[ Pasar lista J

+ Anotar en esta obra




+ Anotar en esta obra
Abre “+ Anotar” con esta obra puesta.

Cuando: Para anotar algo de esta obra.

-r

Pendientes Ya listos

Estimacion 7
Viernes 27 de noviembre - Presentada

Estimacion 8
Viernes 4 de diciembre - Presentada

$576,000
de S640.000

$504,000

de S560,000

Suma

$1.080,000

+ Anotar en esta obra

¢Como se llamala obra?
Como le dice ala obra.

Cuando: Al agregarla o editarla. Ejemplo: Casa Lomas.

¢Quiénes el cliente?
Quien lo contrato y le va a pagar.
Cuando: Al agregar la obra.



Contrato
Lo que el cliente pagara por toda la obra.
Cuando: Al agregar la obra.

¢Quién estaacargo?
El residente. Con su teléfono, los mensajes le llegan por WhatsApp.
Cuando: Al agregar la obra.

Le retienen (%) delaobra
El % que el cliente se queda de cada estimacion hasta entregar.
Cuando: Si su contrato lleva fondo de garantia.

¢Cuando la entrega?
La fecha de entrega. Lo retenido entra esa semana.
Cuando: En cuanto la sepa.



Raya
La raya de la semana: una fila por persona con sus dias. Todos empiezan en verde; Si
alguien falto, toque ese dia.

Los chips de obra
La raya de una obra o de todas.

Cuando: Si tiene gente en varias obras.

» Centro de Negocios PiedrasNegras ~ ® Casalomas

Esta semana- 2 nov - 8 nov

20,300 deraya
todo lo demas: $380,000




< Anterior - Siguiente >
Otra semana. Las pagadas no se cambian.
Cuando: Para revisar semanas pasadas.

Raya @

® Casa Terraserena ® Centro de Negocios Piedras Negras ® |

[ ¢ Anterinr] Esta semana- 2 nov-

Esta semana paga $20,300 de raya

Por pagar esta semana, con todo lo demas: $380,000

Marcar raya page



Esta semana paga $X deraya
El total de laraya. Ya esta en “Por pagar esta semana”

Cuando: Para saber cuanto efectivo sacar.

Esta semana- 2 nov - 8 nov

20,300de raya

todo lo demas: $380,000




Marcar raya pagada
La paga: sale de la cajay se mandan los recibos. A todos o a algunos.

Cuando: El dia que paga laraya.

» Centro de Negocios Piedras Negras ® Casalomas Todas

Estasemana- 2 nov -8 nov

20,300 deraya
todo lo demas: $380,000

Marcar raya pagada

Desmarcar pagada
Regresa la raya a pendiente para corregirla.

Cuando: Si se equivoco en una raya ya pagada.

¢Qué es esto?
La explicacion de esa parte, debajo del titulo.

Cuando: Sino le queda claro.



Los dias (pasar lista)
Un toque: falta. Dos: medio dia. Tres: vino otra vez. Se guarda solo.

Cuando: Cada dia, o el sabado de una vez.

Benito Garza L M M J v S
Electricista: Casa Terraserena

Adelanto
Lo que le presto esta semana; se resta. Un toque y escriba.

Cuando: Cuando alguien pide un vale.

J v S D [LEI_ Agregar] 0} Agregar  le toca $3,1

X (quitar adelanto o extras)
Lo quita, con “Deshacer” 10 segundos.

Cuando: Si se equivoco.

Extras
Horas extra o un bono de la semana, en pesos; se suma.

Cuando: Cuando alguien trabajo de mas.

V S B] = Agregar [1‘3‘ Agregar] le toca $3,000




Le toca
Lo que le paga esta semana: raya - faltas — adelantos + extras.

Cuando: Para saber cuanto darle a cada quien.

V S B] 2} Agregar @ Agregar (Ie toca $3,DDED

El nombre de la persona
Abre su detalle: horas extra por dia, adelanto, recibo y sus datos.

Cuando: Para cambiar su raya o mandarle su recibo.
Benito Garza L M M J v S
Electricista: Casa Terraserena

Dar adelanto
Un adelanto con monto y fecha; se descuenta esa semana.

Cuando: Desde el detalle de la persona.

Mandar recibo
El recibo en PDF por WhatsApp, con su folio.

Cuando: Despues de pagar.

Yano estaen estaobra
La quita de la lista desde ese dia; sus semanas se conservan.

Cuando: Cuando alguien deja la obra.



Eliminar
La borra, solo sinunca se le pago.

Cuando: Sila agrego por error.

Copiar la semana pasada
Pone a la misma gente, todos con asistencia completa.

Cuando: El lunes, para empezar la semana.

Copiar la semana pasada

@ Adelanto @ Extras Le toca
v s D = Agregar @ Agregar  |e toca $3,000
Vv s D = Agregar @ Agregar letoca $2,400

v s D @ Agregar © Agregar  letoca$2,700



Ejemplo: Juan gana $2,700 a la semana y trabaja 6 dias. Falto el jueves: toque el
juevesy le toca $2,250. Pidio $500 de adelanto: escribalo en Adelanto y le toca
$1,750.

L L] ¥l o W b | L/ LB ALreydi L%}
PrggunJas de estetema

¢Plomada calcula el IMSS?

No. Calcula la raya en efectivo. Lo fiscal lo sigue llevando su contador.

)
¢Puedo corregir una raya ya pagada?

Primero toque “Desmarcar pagada’; luego corrija 'y vuelva a marcarla.

+ Agregar persona

¢Como se llama?
Nombre y apellido. Dos con el mismo nombre en una obra no se puede.

Cuando: Al agregar a alguien.

Raya semanal
Lo que gana a la semana si va todos los dias.

Cuando: Al agregar a alguien.

¢Qué hace?
Su puesto: albanil, maestro, chalan...
Cuando: Opcional.



¢Le paga por destajo en vez de raya semanal?
Para quien cobra por trabajo terminado.
Cuando: Opcional.

Descargar los recibos (PDF)
Los recibos de la obra, uno por persona.

Cuando: Para imprimirlos y que firmen.

< Regresar al tablero
Vuelve al tablero.

Cuando: Desde /raya.

L<— Regresar al tabiemJ

Raya @

® Casa Terraserena ® Centro de Negocios Piedras Negras ® |

< Anterior Esta semana-: 2 nov:

Esta semana paga $20,300 de raya

Por pagar esta semana, con todo lo demas: $380,000

Marcar raya pagz



Facturas por revisar

Las facturas de sus proveedores, en tres grupos. Solo se paga la que cuadra con su
orden de compra.

Por revisar - Ya listos
Las pendientes o las ya pagadas.
Cuando: Para ver lo pagado esta semana.

Por revisar ( Ya listos ]

;0N su orden de compra.

2596,000 Factura$96,000 Vence 8 nov pague el6nov | Yapagué

1 $568,000 Factura$568,000 ‘ence 17 nov pague el 17 nov | Yapagué

05$350.000 Factura$350,000 Vence 19 nov pagueel 19nov | Yapagué



Listas para pagar
Cuadran con su orden. Dice que dia pagarla.
Cuando: El dia que paga.

veedores. Solo se paga la gue cuadra con su orden de compra.

014,000
:a Terraserena 0C-1182596,000 Factura$96,000 ‘ence 8 nov
;a Terraserena 0OC-1201 $568,000 Factura$568,000 Vence 17 nov

itro de Negocios PledrasN.. OC-1190 $350,000 Factura$350,000 Vence 19nov

$148.000

13" hasta que se resuelva



Sin orden de compra
No se pagan hasta tener |la orden.

Cuando: Cuando le llega una factura sin orden.

I ! [}

014,000
:a Terraserena 0C-1182596,000 Factura$96,000 ‘ence 8 nov
:a Terraserena OC-120158568,000 Factura$568,000 Vence 17 nov

itro de Negocios PiedrasN.. 0OC-11905350,000 Factura$350,000 Vence 19nov

$148,000

18" hasta que se resuelva

:a Terraserena SinOC Factura$148,000 Vence 8 nov

Pe

Monto distinto
La factura no coincide con la orden.
Cuando: Aclarelo antes de pagar.



Ya pagué
La marca pagada.
Cuando: El dia que la paga.

;0N su orden de compra.

2596,000 Factura$96,000 Vence 8 nov

1 $568,000 Factura$568,000 \Vence 17 nov

0$350,000 Factura$350,000 Vence 19nov

Por revisar

pague el 6 novi

pague el 17 nov

pague el 19 nov

Yalistos




Pedir OC a...
WhatsApp al residente pidiendo la orden de compra.
Cuando: Cuando una factura no tiene orden.

2596,000 Factura$96,000 \ence 8 nov pague el6nov | Yapagué
15568,000 Factura$568,000 Vence 17 nov pagueel 17 nov | Yapagueé
05350,000 Factura$350,000 Vence 19 nov pague el 19nov | Yapague

Factura$148,000 ‘ence8 nov (Fedir OCa Luls) Yatengo la OC




YatengolaOC
Anota el numero y monto de la orden. Si cuadra, pasa a lista.
Cuando: Cuando le llega la orden.

2596,000 Factura$96,000 \ence 8 nov pague el6nov | Yapagué
1 568,000 Factura$568,000 Vence 17 nov pagueel 17 nov | Yapague
05350,000 Factura$350,000 Vence 19nov pague el 19 nov | Yapague

Factura$148,000 ‘ence8 nov Pedir OC a Luis (*fa tengo la c}c)

Aclarar con el proveedor
WhatsApp al proveedor con la diferencia escrita.
Cuando: Si el monto no coincide.

Aceptar este monto
Acepta la diferenciay la deja lista para pagar.
Cuando: Si el monto nuevo es correcto.



Elrenglon de la factura
Abre su detalle: orden, factura, diferencia y que hacer.

Cuando: Para revisarla completa.

veedores. Solo se paga la que cuadra con su orden de compra.

014,000
a Terraserena OC-1182 596,000 Factura 596,000 \Vence 8 nov
aTerraserena OC-1201 S568,000 Factura$Ss568,000 Vence 17 nov

itro de Negocios PliedrasN.. OC-1190$350,000 Factura$350,000 Vence 19nov

$148.000

8" hasta que se resuelva



Pagar hoy / Pagar el...
La pasa a ese dia (nunca en fin de semana).

Cuando: Desde el detalle de la factura.

2 nov

— Mismo monto: cuadra

Cuadra

Esta en Por pagar esta semana, en Debe en total, en

la semana del 2 nov y en el calendario €l 8 nov.

y v Yapague

Marcar monto distinto

Revisar la orden de compra



Marcar monto distinto
La detiene hasta aclararla.

Cuando: Si al revisarla no coincide.
ESTa en ror pﬂgﬂ]’ e51a Sémana, en vebe en total, en
la semana del 2 nov ‘y' en el calendario el 8 nov.

v Yapague

Marcar monto distinto

Revisar la orden de compra

Obra: Casa Terraserena
Fecha: Domingo 8 de noviembre
Cue es: Materiales

' Contacto: Concretos Saltillo

Ya se aclaro: cuadra
La regresa a lista para pagar.

Cuando: Cuando el proveedor la corrige.



Ejemplo: Aceros del Norte le mando una factura de $148,000 sin orden de compra:
no cuenta en “Por pagar esta semana”. Toque “Pedir OC a Luis” y, cuando llegue, “Ya
tengo la OC".

~J

Preguntas de este tema

¢Por qué una factura no aparece en “Por pagar esta semana”?

Porque no cuadra: no tiene orden de compra o el monto es distinto. Resuélvala
aqui.

¢Donde veo las que ya pague?

Arriba, en “Ya listos” con “Deshacer”.

b -

Obra: Casa Terraserena

Fecha: Domingo 8 de noviembre
Oue es: Materiales

Contacto: Concretos Saltillo
Notas: Credito 30 dias



Por pagar esta semana - Debe en total - susemana
Enlaces a donde cuenta esa factura.
Cuando: Para ver como afecta sus numeros.

uraen ge compra Ut- 1 182 por $9b,U0U
(anotada el 18 oct por Luis)

— Factura $96,000 - folio F-447 1 - recibida el
2 nov

— Mismo monto: cuadra

Cuadra

v Ya pague

Marcar monto distintn



Editar
Abre el panel completo para cambiarlo todo.

Cuando: Desde cualquier detalle.

v Ya paque

Marcar monto distinto

Revisar la orden de compra

Obra: Casa Terraserena

Fecha: Domingo 8 de noviembre
Que es: Materiales

Contacto: Concretos Saltillo
Notas: Credito 30 dias

Mover de fecha Editar

Borrar



Estimaciones

Lo que le cobra a sus clientes por avance. Cada una pasa por: armando — presentada
— aprobada — facturada — cobrada.

El renglon de la estimacion
Obra, numero, fecha, monto y en que paso va.
Cuando: Toque para el detalle.

25 por avance de obra. Cada una pasa por: armando — presentada — aprobada — facturada —

r $345,000

s Negras-Est. 9
n 10 % = $47,000 - le van a pagar $423,000

[

27
% = 564,000 le van a pagar $576.000

Pasar a...
La pasa al siguiente paso con la fecha de hoy.

Cuando: Cuando la presenta, se la aprueban o la factura.




Mandar recordatorio por WhatsApp
Mensaje al cliente con el recordatorio escrito.

Cuando: Cuando lleva dias sin pagarse.

A ELRENELRE] $345,000

Esta en Cuentas por cobrar (5345.000); vence el 11 noven
el calendario y en Las proximas semanas.

v Ya me pagaron

Mandar recordatorio por WhatsApp

Obra: Casa Lomas
Fecha: Miércoles 11 de noviembre
Contacto: Familia Ramos

Mover de fecha Editar Borrar

Ejemplo: La estimacion 7 de Casa Terraserena ($640,000, retencion 10 %): le van a
pagar $576,000. Lleva 12 dias presentada; toque “Mandar recordatorio por
WhatsApp”

Preguntas de este tema

¢Qué pasa al pasarla de paso?

Se guarda la fecha y empieza a contar sus dias en el paso nuevo.






Retenido por sus clientes

Sus clientes se quedan con un porcentaje de cada estimacion como garantia. Se lo
pagan al entregar la obra.

» Laobra
Abre sus estimaciones con su % v lo retenido.

Cuando: Para corregir una estimacion.

r sus clientes
Juedan con un porcentaje de cada estimacion como garantia. Se lo pagan al entregar la obra.

00

serena

\egocios Piedras Negras

cion



El porcentaje de la obra
Toque para cambiarlo; pregunta si es para nuevas o tambien pendientes.

Cuando: Si su contrato cambio.

antla. Se lo pagan al entregar la obra.

107} $120,000 sinfecha

10% $108,000 sinfecha

$228,000



La entrega
Toque para poner la fecha de entrega.

Cuando: En cuanto la sepa.

antla. Se lo pagan al entregar la obra.

10% $108,000 sinfecha

$228,000



Est. N (porcentaje y retenido)

El % y lo retenido de esa estimacion, corregibles ahi mismo.
Cuando: Si una estimacion lleva otra retencion.

;

rcentaje de cada estimacion como garantia. Se lo pagan al entregar |a obra.

00 - presentada 21 oct

)00 - presentada 31 oct

as Negras

Eiemplo: Casa Terraserena retiene 10 %: de la estimacion 7 ($640,000) se quedan



$64,000. Al entregar, anote “Ya me regresaron la retencion” y su caja sube.

Anota o que le regresaron (todo o una parte) y la fecha. Sube su caja.
PreguntaéjI e estd tema ( parte) y J

Crnandn: Al antranar la nhra

¢Sicambio el % se cambian las de antes?

Le pregunta: solo las nuevas, o tambien las pendientes. Las cobradas nunca.

¢Cuando entra lo retenido a mis semanas?

La semana de la fecha de entrega de la obra.

» Centro de Negocios Piedras Negras

= Retenido

+ Agregar retencion



+ Agregar retencion
Una retencion pactada aparte: obra, concepto, monto y fecha.
Cuando: Si su cliente retiene por fuera de las estimaciones.

Retenido por sus clientes

Sus clientes se quedan con un porcentaje de cada estimacion como garantia. Se lo pagar
$228,000

» (CasaTerraserena

» Centro de Negocios Piedras Negras

= Retenido

Gf-\gregar retencidr)




Las proximas semanas

Cuanto entra, cuanto sale y cuanto le queda en caja al final de cada semana.

Mandar WhatsApp (el aviso)
Recordatorio al cliente del cobro que le salva la semana.

Cuando: Cuando una semana no alcanza.

Las proximas semanas
Cuanto entra, cuanto sale Y cuanto le gueda en caja al final de cada semana.

La semanadel 16 al 22 de noviembre no alcanza: le faltan $327,400. Cobre |

(Mandar WhatsApp)

Cajahoy $820,000 Corregircaja -laanotoel2nov

Entraen 8 semanas: $1,848,000 Sale ¢

® Casa Terraserena $1,080,000

$1,848,000

an A samanas

@ Centro de Negocios Piedras Negr.. $423,000

-




Cajahoy - Corregir caja
Su caja de hoy; corrijala y todo se recalcula.
Cuando: Cada lunes, con lo que dice el banco.

Las proximas semanas

Cuanto entra, cuanto sale y cuanto le queda en caja al final de cada semana.

La semanadel 16 al 22 de noviembre no alcanza: le faltan $327,400. Cobre |

Mandar WhatsApp

Cajahoy $820,000 la anot6 el 2 nov

Entraen 8 semanas: $1,848,000 Sale¢

@ CasaTerraserena $1,080,000

$1,848,000
en 8 semanas .$

® Centro de Negocios Piedras Negr.. $423,000




Entra en 8 semanas - Sale en 8 semanas
Dos donas: lo que entra, por obra, y o que sale, por tipo de gasto, con el total en el
centro. Toque un nombre para ver de que se forma.

Cuando: Para ver de donde viene y a donde se va el dinero.

‘caja -laanotoel2nov

000 Sale en B semanas: $1,848,400

— Materiales
asa Terraserena 51.080,000
@ Subcontrato

entro de Negocios Piedras Negr.. $423,000 $1.848,400

® Raya
an 8 semanas

asalomas S$345,000
@ Maqguinaria

© Oftros

2 entra. Al final de las 8 semanas le quedarian $819,600.

10S que unaraya ($21,200) no alcanza: le queda en negativo



Ver semana por semana
Separa las semanas que solo tienen raya, que van juntas en una fila.

Cuando: Para ver cada una de esas semanas.

9-15 nov

L3

» 16-22 nov

L

23-29 nov

30 nov-6dic

7 dic - 20 dic - solo raya ($21,200 por semana)
VE!'SEW‘IEFIBPGFSE!’I’IEHE

21-27 dic

v

L

Ver 13 semanas



Alcanza - Justo - No alcanza
El puntoy la palabra de cada semana.
Cuando: Para ver que semana viene apretada.

o 51,848,400

en 8 semanas

SN0 de NegOCIos Fiearas Negr.. 94.£3,Uuuu

asalomas S345,000

@ Raya

@ Maqguinaria

@ Otros
2 entra. Al final de las 8 semanas le quedarian $819,600.
108 que unaraya (521,200) no alcanza: le queda en negativo
Entra Sale
SO S$380.00C
$345,000 $173,20C
S0 $939,20C



La semana
Toque para ver que entray que sale, y corregirlo ahi mismo.
Cuando: Para mover un pago a otra semana.

a4 \

asultado: sale mas de lo que entra. Al final de las 8 semanas le quedarian $819,60(

alcanza e justo: le queda menos que unaraya ($21,200) e no alcanza: le queda en negath

Semana

2-8 nov

9-15 nov

16-22 nov

23-29 nov

AN nnv=R die



Mover a otra semana
El mismo dia de la semana que elija.
Cuando: Si un pago se recorre.

Me van a pagar

MNada esta semana.

Voy a pagar

Concretos Saltillo
Casa Terraserena BHD‘J

v Ya pague Mover a otra semana Ver mas Borrar

Hidro Arteaga - anticipo de subcontrato
Centro de Negoclos Piedras Negras - 8 nov

v Ya pague Mover a otra semana Ver mas Borrar

Rava de Casa Terraserena

Ejemplo: La semana del 9 al 15 de noviembre sale $939,200 y no entra nada: no
alcanza. Arriba le dice: “Cobre la estimacion 2 de Casa Lomas ($345,000) antes del
9"

Preguntas de este tema

¢Qué es “justo”?

Que le queda menos que unaraya.

¢Por qué ladona de lo que sale trae “Raya” aunque no la haya pagado?

Porque cuenta laraya de las semanas que vienen: el promedio de sus ultimas 4
semanas.



¢De donde sale “Le queda”?

Su caja de hoy, mas lo que entra, menos lo que sale, semana tras semana.

Centro de Negocios Piedras Negras 8 nov

v Ya pague Mover a otra semana Ver mas Borrar

Raya de Casa Terraserens
sale de lalista de su gente
+ Anotar en esta semana

- 9-15nov

» 16-22 nov

AT AT e



+ Anotar en esta semana
“+ Anotar” con esa semana puesta.

Cuando: Para anotar algo en una semana que viene.

e e R R = P e m e ) e et s e e M o b e

CE‘["IUCI' de NEQDCIGS PIEGFHS NE‘QI’ES 8 nov

v Ya pague Mover a otra semana Ver mas

Raya de Casa Terraserena
Salede lalistade su gente Irala raya »

G Anotarenesta semansa

» 9-15nov

» 16-22 nov

» 23-29nov

ZMemems 2 oAl

Borrar



Ver 13 semanas - Ver solo 8 semanas
Muestra 13 semanas o regresa a 8.

Cuando: Para ver mas adelante.

9-15 nov
» 16-22 nov
» 23-29nov

» 30 nov-6dic

7 dic - 20 dic - soloraya ($21,200 por semana)
\Ver semana por semana

» 21-27dic

Eﬂ’er 13 semaﬂasJ




Resumen del lunes y Pregunte a Plomada

Cada lunes Plomada le escribe su semana con sus numeros. Y le puede preguntar lo
que quiera. Solo lee: nunca cambia nada.

Resumen del lunes
Un parrafo con sus numeros, lo urgente y una recomendacion.

Cuando: El lunes en la manana.

egundos.

Escribirlo de nuevo
Lo vuelve a escribir con los numeros de hoy.

Cuando: Si anoto cosas despues.

Mandarmelo por correo
Se lo manda a su correo.

Cuando: Para leerlo despues o reenviarlo.

Intentar otra vez
Vuelve a pedirlo si fallo.

Cuando: Si sale “No pude...”



Su pregunta - Preguntar
Escriba como le preguntaria a alguien de su oficina. Enter tambiéen pregunta.

Cuando: Cuando quiera saber algo de sus numeros.

'lomada

eros. Solo lee: nunca cambia nada.

ita..

milia Garza Trevifo? ;Que pago esta semana? ;Cuanto lievo de raya en noviembre

amas dias sin cobrar?

Las preguntas sugeridas
Cuatro preguntas hechas con sus datos.

Cuando: Para empezar.

lee; nunca cambia nada.

1 Trevifio? cQue pago esta semana? cCuanto llevo de rayaen noviembre?

i sin cobrar?




Ejemplo: Pregunte “;Cuanto me debe Familia Garza Trevifo?”. Le contesta
$1,080,000 y de donde sale: Estimacion 7 ($576,000) + Estimacion 8 ($504,000).

Preguntas de este tema

¢Puede inventar cifras?

No: cada monto que escribe se revisa contra sus datos. Sino lo tiene, se lo dice.

¢Puede cambiar algo?

No. Para anotar o corregir, use la pantalla.

Suba su Excel

Suba su Excel tal como lo tiene. Plomada le dice que entendio antes de guardar nada, y
nunca duplica.

Elegir archivo
Abre su computadora o telefono para elegir el Excel.
Cuando: Para empezar.



Suba su Excel

Plomada lo lee y le dice que encontro antes de guardar nada.

(Elgljgir ;ﬁ'r;:::hhm)

o arrastrelo aqui
Suelte el archivo sobre el recuadro punteado.

Cuando: En computadora.

Estahojaes:
Lo que Plomada cree que es la hoja; cambielo si no.

Cuando: Si se equivoco.

Esta columnaes:
Qué es cada columna; cambiela en su menu.

Cuando: Si una columna quedo mal.

Nuevas - Ya estaban - Cambiaron
Lo que va a entrar, lo que se saltay lo que cambio.

Cuando: Antes de guardar.

Actualizar - Dejar como esta
Para cada fila que cambio.

Cuando: Si una fecha o un estado cambio.



Guardar solo lo nuevo
Guarda lo nuevoy lo que eligio actualizar.
Cuando: Cuando todo se ve bien.

Mejor no
Regresa al paso 1sin guardar.
Cuando: Si se equivoco de archivo.

Ir al tablero
Vuelve al tablero con lo nuevo.

Cuando: Al terminar.

Deshacer estaimportacion
Quita lo que entro con ese archivo.
Cuando: En los primeros 7 dias.

Ejemplo: Sube su control de obra con 9 cobros por $2,970,000. Plomada dice
“Nuevas: 9", usted toca “Guardar solo lo nuevo (9)” y al final “Su Excel decia
$1,800,000 por cobrar; Plomada muestra $1,800,000 v

Preguntas de este tema

¢Y silo subo otra vez la semana que entra?

Solo entralo nuevo; lo que ya estaba se salta y lo que cambio se lo pregunta.

¢Se puede deshacer?

Si, hasta 7 dias despues, en “Archivos que ha subido”.



Mis reportes

PDFs con sus numeros, listos para mandar al socio, al banco o al cliente. Todos llevan su
logo.

Ver reportes
Lleva a la pantalla de reportes.

Cuando: Desde el tablero.



E] Mis reportes

PDFs con sus numeros para el socio, €l banco o el cliente
(VEF l'EpﬂI'tES)
¢De qué obra?

La obra del estado de cuenta o de los recibos.
Cuando: Antes de descargar.
CESLado dae cuenia pU[ opra

§ =

b

Para mandarle al cliente.,

« Contratoy anticipo

« (Cada estimacion con su retencion y su neto

» Locobradoyloque falta

B A

¢De que obra?

Casalomas

Descargar PDF



¢Qué semana?
La semana de la lista o los recibos de raya.
Cuando: Antes de descargar.

iﬁ LISLa Ue rayda de ia seinaria

Para el residente, con espacio para firmas.

« SuU gente por obra, con sus dias
« Adelantos, extrasy lo gue le toca

« Eltotal de cada obra yde lasemana

iQué semana?

Estasemana: 2 nov - 8 nov

Descargar PDF



Descargar PDF
Lo abre en una pestana nueva para guardarlo o imprimirlo.

Cuando: Cuando lo necesite.

Descargar PDF

Mandar por correo

Compartir por WhatsApp



Mandar por correo
Lo manda a un correo (viene puesto el suyo).

Cuando: Para mandarselo a alguien.

Preparando la

[:: renfia...

Descargar PDF

i R

Ejemplo: El viernes descarga el Reporte semanal y se lo manda por WhatsApp a su
socio: los tres numeros, los cobros por obra y las proximas semanas.

Preguntas de este tema

¢Puedo volver a bajar uno de antes?

Si: en “Reportes anteriores’, “Volver a descargar” baja el mismo archivo.



Mamartir por WhatsApp
Lo%u%oﬂgogg@eqari}a% 5]8:”§8j8eer§ﬁfr£@'empresa, SuU equipo, sus contactosy los ajustes.

Cuando: Para mandarln desde s11 teléfonn

Mi perfil

Su nombre, titulo, apellido, correo y Face ID.
Cuando: Para que el saludo diga “Arqg. Gutierrez”

Ment Cerrar

RGM Arquitectura
Ramirc - Dueno

R

Mi perfil

Su nombre, titulo y correo

Mi empresa
Nombre, logo, RFC y telefono

Mi equipo

Invitar a alguien y elegir que puede ver

Contactns



Su nombre - Titulo - Apellido - Su correo
Como le saluda Plomada y a quée correo le llega el link.
Cuando: Si cambi¢ algo.

«— Regresar Cerrar

Cambiar mi perfil
SuU nombre

Ramiro

Apellido

Ninguno Ej. Gutierrez

Con su titulo y apellido, Plomada lo saluda
asl: "Buenos dias, Arg. Gutlerrez”. Tamblen
salen en sus PDE

Su correo



Activar en este dispositivo (Face ID)
Entra con su cara o su huella en vez del correo.
Cuando: En su teléfono.

TouchID

Entra con su dedo en vez del correo.
Nadie mas puede abrir su Plomada;
si pierde el telefono, entra con el link
de su correo.

Todavia no lo activa en ningun
aparato.

Activar en este dispositivo




Mi empresa
Nombre, logo, RFC, teléfono, direccion y moneda. Salen en sus PDF.

Cuando: Al empezar.

- RGM Arquitectura
Ramiro - Dueno
Mi perfil

Su nombre, titulo y correo

Mi empresa

Nombre, logo, RFC y telefono

Mi equipo

Invitar a alguien y elegir que puede ver

Contactos
Clientes “:f ]}FGUEEGDFES con telefono

n__-. P



¢Como se llama su empresa? - RFC - Teléfono - Direccion
Los datos que salen arriba en sus PDF.

Cuando: Al empezar.

Logo (opcional)

R subir logo

Su logo, RFC, teléfono y direcclon salen
arriba en sus PDF (reportes, recibos y
estados de cuenta).

RFC

Ej. RGM180312AB4

Telefono

Ej. 844 410 2233



Subir logo
Su logo en PNG o JPG, hasta 300 KB.

Cuando: Para que salga en sus PDF.

i

ue i einpresa
¢ Como se llama su empresa?

RGM Arquitectura

Logo (opcional)

R Subir logo

Su logo, RFC, telefono y direccion salen
arriba en sus PDF (reportes, recibosy
estados de cuenta).

RFC

E]. RGM180312AB4



Moneda
Pesos o dolares; cambia el simbolo en toda la app.

Cuando: Si trabaja en dolares.

Direccion
EJ. Blvd. V. Carranza 2560, Saltillo, C

Moneda @

Cancelar



Empezar de cero
Borra todos los datos de la empresa con doble confirmacion. Su cuenta y su equipo
se quedan.

Cuando: Para empezar limpio.

Empezar de cero

Borra todos los datos de RGM
Arquitectura: obras, cobros, pagos,
estimaciones, su gente y la raya, los

Excel que subio, la caja, los reportes
y lo que la |A tiene guardado. Su
cuenta y su equipo se guedan.

Empezar de cero




Mi equipo
Quien esta y que puede hacer cada quien.
Cuando: Para invitar a alguien.

Mi perfil
Su nombre., titulo y correc

Mi empresa
Nombre, logo, RFC y teléfono

Mi equipo

Invitar a algulen \y elegir que puede ver

Contactos
Clientes “:,f pr’GUEEDDI’ES con telefono

Preguntar
Preguntele a Plomada



Invitar a alguien

Su correo y casillas: pasar lista y gastos de obra, ver facturas, o solo los tres
numeros.

Cuando: Cuando quiera que alguien mas use Plomada.

+«— Regresar Cerrar

Mi equipo

Ramiro (usted)
ga-dueno71584@ejemplo.com

Duefio

Cancelar invitacion
Quita una invitacion que aun no aceptan.

Cuando: Si se equivoco de correo.



Contactos
Clientes y proveedores con telefono, para los botones de WhatsApp.

Cuando: Para que WhatsApp sepa a quién escribir.

SU T PITILNS, LILUlu Y LUl

"

Mi empresa
Nombre, logo, RFC y teletono

Mi equipo

Invitar a EI|QUIE'I‘"I W E|E[_]if que puede ver

Contactos

Clientes y proveedores con telefono

Preguntar
Preguntele a Plomada

Mis reportes
Reporte semanal, estados de cuenta, rayay
recibos



Agregar contacto - Cambiar
Nombre, tipo y telefono.

Cuando: Cuando le falta un teléfono.

Familia Ramos
Cliente - sin telefono

Grupo Inmobiliario

Saltillo
Cliente - sin telefono

Luis
Su equipo - sin telefono

Mario
SuU equipo - sin telefono

Cambiar

Cambiar

Cambiar

Cambiar




Preguntar (en el Menu)
La misma “Pregunte a Plomada’, desde cualquier pantalla.

Cuando: Cuando quiera.

INLHETILILS, TG0, M Y Lo v

Mi equipo
Invitar a alguien y elegir que puede ver

Contactos
Cllentes “:,.f perEEdDrES con telefono

Preguntar

Preguntele a Plomada

Mis reportes
Reporte semanal, estados de cuenta, rayay
reclibos

Subir Excel
=UDAa suUs obras, pEgGS 0 facturas desde un

Chrsmars |



Mis reportes (en el Menu)
Lleva a la pantalla de reportes.

Cuando: Cuando quiera.

Contactos
Clientes “:,f prGUEEDDI’ES con telefono

Preguntar
Preguntele a Plomada

Mis reportes

Reporte semanal, estados de cuenta, rayay
recibos

Subir Excel

SuUba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido
Cada boton de la pantalla, paso a paso



Subir Excel (en el Menu)
Lleva a subir su Excel.

Cuando: Cuando quiera.

Preguntar
Preguntele a Plomada

Mis reportes
Reporte semanal, estados de cuenta, rayay
reclDos

Subir Excel

SuUba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido
Cada boton de la pantalla, paso a paso

Guia
Cada boton E:-:FJHCEEI[J. Con CEDIUFE!S



Ver el recorrido
El recorrido por cada boton, donde se quedo.

Cuando: Si quiere repasar.

VIS TeporLes
Reporte semanal, estados de cuenta, raya y
recibos

Subir Excel

Suba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido

Cada boton de la pantalla, paso a paso

Guia
Cada boton E:-ipliCECI[J. Con CE}DIUFEIE.

Ajustes
Apariencia, explicaclones y datos de
ejemplo



Guia
Esta guia.
Cuando: Si algo no se entiende.

Subir Excel

Suba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido
Cadaboton de |a paﬂtalla. [}ESD d pE}SG

Guia

Cada boton explicado, con capturas

Ajustes
Apariencia, explicaciones y datos de
ejemplo

Cerrar sesion
sallr de Plomada en este E{JHTETD



Ajustes
Apariencia, explicaciones grises, Face ID al abrir y datos de ejemplo.

Cuando: Para cambiar cOmo se ve.

Ta® Sl ¥ 0 B B o . Tl e 1

Suba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido
Cadabotonde la paﬂtalla. pasr:: d [IJBSG

Guia
Cada boton E:-:pllcaﬂr:r. COnN EEF}IUFES

Ajustes

Apariencia, explicaciones y datos de
ejemplo

Cerrar sesion
Salir de Plomada en este HEEI:I'EIID



Oscuro - Claro - Como el dispositivo
La apariencia. Oscuro es la de Plomada; claro se lee mejor al sol.

Cuando: Si prefiere claro.

«— Regresar Cerrar

Ajustes

Apariencia

Oscuro es el de Plomada. Claro
(hueso y vino) se lee mejor a pleno
sol. "Como el dispositiva” cambia

¢ |solo con su telefono o computadora.

Oscuro

Explicaciones
La linea gris debajo de cada titulo,



Mostrarlas - Ocultarlas
Las lineas grises que explican cada parte.

Cuando: Cuando ya se sepa todo.

Como el

Oscuro Claro ; o
dispositivo

Explicaciones

La linea gris debajo de cada titulo,
que dice que es cada cosa. Ocultela

cuando ya no la necesite.

Maostrarlas Ocultarlas

Datos de ejemplo
Cargar un despacho de ejemplo






P@}QPJI@SFQQ &Q@ residente pase lista: Menu — Mi equipo — “Invitar a alguien’,

Estimacion Lo que le cobra al cliente por el avance de la obra en un
periodo.
Retencion La parte de cada estimacion que el cliente se queda

hasta que entrega.

TN I LMY WIS LT T LI ST S v s e

Fondo de garantia Lo mismo que la retencion: o que le pagan al entregar
si todo esta bien.

¢.LUITNIV UL LVUUV Cl1l DIdIICL 7

Anticipo Lo que el cliente le paga al empezar; se va
descontando de las estimaciones.

Orden de compra El papel con que usted pidio un material; la factura
tiene que coincidir con ella.

Generador La hoja con las medidas y cantidades de obra que
respaldan una estimacion.

Raya Lo que se le paga a la gente de obra cada semana, en
efectivo.
r 1
Destajo Pagar por trabajo terminado en vez de por semana.
| — . : . . |
Adelanto Dinero que le presta a alguien de su gente; se le

descuenta de laraya.

CFDI La factura electronica del SAT.

Complemento de pago Elpapel del SAT que dice que una factura ya se pago
(cuando se paga después).



Cerrar sesion
Sale de Plomada en este aparato.

Cuando: En una computadora que no es suya.

Ta® Sl ¥ 0 B B o . Tl e 1

Suba sus obras, pagos o facturas desde un
Excel

Ver el recorrido
Cadabotonde la paﬂtalla. pasr:: d [IJBSG

Guia
Cada boton E:-:pllcaﬂr:r. COnN EEF}IUFES

Ajustes
Apariencia, explicaciones y datos de
ejemplo

Cerrar sesion

Salir de Plomada en este aparato




«— Regresar
Vuelve a la lista del Menu.

Cuando: Dentro de una opcion del Menu.

«— Regresar

ambiar los datos
de mi empresa

Cerrar

¢Como se llama su empresa?

RGM Arquitectura

Logo (opcional)

R subir logo

Su logo, RFC, telefono y direcclon salen
arriba en sus PDF (reportes, recibosy

AntasAss Ao s csaedkad






